T.C.
iZMiR KATIiP CELEBIi UNiVERSITESI
OGRENCI DANISMANLIGI YONERGESI

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; Izmir Katip Celebi Universitesi’ndeki tiim
fakiilte ve yiiksekokullarda 6grenim goérmekte olan Ogrencilere lisans egitimleri boyunca
akademik rehberlik etmek (zere; 6grencilere danigman atanmasi, 6grenci danigmanhigmni ve
iligkili gorev ve sorumluluklar1 duzenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu ilkeler 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 22 inci maddesi c
fikras1 ve Izmir Katip Celebi Universitesi Egitim, Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin 22 inci
maddesi geregince hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gecen:

a) Universite : Izmir Katip Celebi Universitesini,

b) Rektor : Izmir Katip Celebi Universitesi Rektoriinii,

c) Senato : 1zmir Katip Celebi Universitesi Senatosunu,

d) Fakulte : Izmir Katip Celebi Universitesine bagl Fakiilteleri,

e) Yuksekokul : Yabanci Diller Yiiksekokulunu,

f) Dekan : Izmir Katip Celebi Universitesine bagl Fakiiltelerdeki
Dekani,

g) Bolim Bagkani : Izmir Katip Celebi Universitesine bagli Fakiiltelerdeki

Boliimlerin Boliim Bagkanini,

g) Danisman . Ogrencilere lisans egitimleri boyunca akademik, sosyal
ve kiiltiirel ¢alismalarinda yol gostermek, psikososyal gelisimlerini desteklemek, olusabilecek
sorunlarin ¢oziimlenmesine yardimci olmak, mesleki acidan yonlendirmek, yasam boyu
ogrenme aligkanligi kazanmalarina katkida bulunmak gibi rol ve sorumluluklar1 yerine getiren
Ogretim elemanin,

ifade eder.

Ogrenci Damigmaninin Atanmasi

MADDE 4- (1) Universitenin Fakiilte ve Yiiksekokuluna kaydolan her 6grenci icin,
kaydoldugu Egitim — Ogretim y1l1 baginda Boliim Baskaninin &nerisi iizerine Fakiilte Dekani
tarafindan, gorev ve sorumluluklar1 bu Yonergede acikca belirtilmis olan “Ogrenci
Danigmant” atanir.

a) Fakiilte Dekani’nin onayindan sonra 6grenci danismant listeleri, her yariyil baginda
Ogrenci Isleri Daire Baskanligma ve Bilgi islem Daire Baskanligina bildirilir. Ogrenci bilgi



sisteminde Ogrenci danismaninin ismine de yer verilir. Ayrica boliimiin WEB sayfasinda
Ogrenci danigmanlari agiklanir.

b) Boliim Baskanlari, Damisman Ogretim Eleman1 basma diisen dgrenci sayisini
belirlerken, sinif mevcutlar1 ve 6gretim elemanlar1 sayisini dikkate alirlar.

c) Fakiilte Boliimlerinden birine kayit yaptiran 6grenci, zorunlu haller disinda, Fakiilte
ile iligigi kesilinceye kadar ayni danigmanim sorumlulugu altinda 6§renimini devam ettirir.

d) Gecerli bir mazereti nedeniyle, bir ay ve daha uzun bir sire Universitede
bulunamayacak olan danismanin bagvurusu iizerine Boliim Baskani, bu danismanin yerine
gecici olarak bir danigman gorevlendirir ve ilgili dgrencilere duyurulur.

e) Universiteden istifa, nakil gibi sebeplerle ayrilan danismanm yerine yeni danigman
atanir ve degisiklik 6grencilere duyurulur.

Ogrenci Damsmanin Gorevleri
MADDE 5- (1) Danisman asagidaki gorevleri yerine getirir.

a) Her yariyil baginda akademik takvime bagl olarak ogrencilere derse kayit (yeni
kayit, kayit yenileme) ve se¢cme (ders se¢me, ders alma, ders ekleme ve ders birakma vb.)
uygulamalarinda yardimci olur, ders alma ve se¢me islemlerinin bu konudaki mevzuata
(yonetmelige, yonergeye, kurul kararlarina) uygunlugunu degerlendirir ve onay verir.

b) Mevzuatin veya mevzuatta meydana gelen degisikliklerin 6grenciye duyurulmasina
ve aciklanmasina yardimci olur.

¢) Danisman, gorev yaptig1 Boliimde izlenecek dgretim plani, Fakiilte ve Universitenin
Egitim, Ogretim ve Smav Yonetmeligi, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi, Ogrenci Kuliipleri, Ogrenci Temsilciligi, Bitirme Tezi / Projesi, Staj vb.
konularda 6grenciyi aydmlatur.

d) Degisim programlari, yurt dis1 olanaklari, burslar ve staj konularinda 6grencileri
bilgilendirir ve yonlendirir.

e) Mezuniyet sonrasi i¢in kariyer planlama konusunda Ogrenciye rehberlik ve
yonlendirme yapar.

f) Maddi sikint1 igerisinde bulunan 6grencilerin yardim fonlarindan yararlanmalarini
saglamak i¢in gerekli girisimlerde bulunur, burs bulma/alma konusunda rehberlik eder.

g) Danisman; Ogrencilere akademik basarilarina, kisisel ve sosyal gelisimlerine
katkida bulunacak bi¢imde yol gdsterir, 6grencideki gelismeleri izler.

Ogrenci Damsmanhginin Isleyisi
MADDE 6- (1) Danisman gorevlerini asagidaki isleyise uygun sekilde gerceklestirir.

a) Sorumlu oldugu ogrencilerle her yariyil toplu olarak en az bir, bireysel olarak en
az iki kez goriisiir.

b) Gerekli durumlarda 6zel sorunu olan O6grencileri Bolim Bagkanligina veya
Rehberlik Servisine gonderir.

¢) Danisman, yariyil baginda, 6grencilerle haftalik gériisme giin ve saatlerini planlar,
bu plan1 6grencilere ve boliim baskanligina iletir. Belirledigi plan ¢ercevesinde, belirtilen giin
ve saatlerde 6grencilerle goriislr, gereksinim duyduklar1 konularda 6grencilere yardimci olur.
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d) Danigman, her 6grencisi igin bir dosya tutar. Bu dosyada asagidaki formlar bulunur:

1) Ogrenci Bilgi Formu: Ogrenciye ait fotografli 6zgegmis, ailevi durum, ev adresleri,
telefon vs. gibi 6zel bilgilerin yer aldig1 form (EK I)

2) Ogrenci Not Dokiimii Belgesi: Ogrencinin takip etmekle yiikiimlii oldugu 6gretim
plan1 ve derslerden o ana kadar aldig1 notlar1 gosterir Not Durum Cetveli

3) Ogrenci Izleme Formu: Danismaninin her &grenci icin, her yarryill sonunda
doldurdugu, 6grencinin akademik basarisi, disipline yonelik alinan kararlar, devam durumu,
kisisel ve sosyal gelisimine iliskin bilgi ve degerlendirmelerin yer aldig1 form (EK I1)

e) Ogrencinin mezuniyet veya ilisik kesilmesi durumunda 6grenci dosyas: Bolim
Bagkanlii’na teslim edilir.

f) Danigsman, herhangi bir nedenle iiniversiteden ayrildiginda, &grenci dosyalarini
boliim baskanligina teslim eder.

Boliim Baskaninin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Bolim Baskanlari, 6grencilerin dogal danigmanidir. Bu kapsamda
danigmanlik yapan Ogretim elemanlarinin karsilastiklari sorunlarin ¢dzlimiine ydnelik
caligmalar yapar, danigmanlarla toplantilar diizenleyerek sistemin isler halde tutulmasini
saglar ve gerekli denetimleri yapar; kanun, tlzik, yonetmelikler ve yonergelerdeki
degisiklikleri ~danismanlara iletir. Danismanlar arasindaki koordinasyon Bolim
Bagkanligi’nca saglanir.

Yurarluk ' )
MADDE 8- (1) Bu Yonerge, Izmir Katip Celebi Universitesi Senatosunca kabul

edildigi tarihte yiiriirliige girer.

MADDE 9- (1) Fakiilte gereksinim duydugunda, bu yonerge ¢ercevesi iginde kalmak
kosulu ve Fakiilte Kurul kararlari ile ek islemler yapabilir.

Yurutme )
MADDE 10- (1) Bu yonerge hiikiimleri izmir Katip Celebi Universitesi Rektor(
tarafindan ytiriitiiliir.



EK I
iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI
ceveveee... FAKULTESI OGRENCI DANISMANLIGI

OGRENCI BILGIi FORMU

Ogrenci Numarasi
Adi1 Soyadi
Fakilte / YUKSEKOKUL <. ... e e e

Bolum

Kimlik Bilgileri:
TC KAMIK NUINATAST & . ee ettt et et e e e et et e e et et et e e et et et e e e e e e e eanens

Dogum Yeri ve Y1l
Anne Adi
Baba Adi

Adres Bilgileri:

Memleket adresi
Izmir adresi
Memleket telefonu
[zmir telefonu
Cep telefonu

Is telefonu

Kaldiginiz yer

O VYurtta 1 [0 Ailesi ile beraber [J [1 Akrabalar1 ile beraber [ Arkadaslar ile evde [

Kaldigniz yerdeki kisi sayist: ......



Okul Bilgileri:

Mezun oldugu okul

Mezuniyet derecesi
Okulumuzu tercih etme sirasi

Okulumuza girig puaniniz ve tiirii

Calisma Bilgileri

Calistig1 kurum

Sosyal Glivence Mevcut mu?

Aile Bilgileri

Anne . [JSag [ [Vefat [
Baba : [1Sag [ [Vefat [
Anne — Baba ayr1 [ : [ Evet Ul Hayrr

Ailenin Ekonomik Bilgileri

Babanin meslegi

Annenin meslegi

Ailenin diger gelir kaynaklart: ...

Ailenin aylik toplam geliri

Oturdugunuz ev : UKira [ UKendisine ait [ UAile yakinlarina ait
UKira 6denmiyor [

Herhangi bir kronik hastalik var m1? ] Evet Ul Hayir

Siirekli kullanilan ilagvar m1? [l Evet [ Hayrr

Alerji Oykisi (] Evet  []Hayir

Toplam kardes sayis1 )

Okuyan kardes sayist

Size gore ekonomik

Durumunuz Kot 0 [Orta [ O lyi [ 1 Cok iyi [
Aldiginiz burslar : [ Haywr (1 Evet (Agiklayiniz)

Damsman Ogretim Elemaninin

Adi Soyads, Unvani: .................ooeiiiiiiii e,
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EK I
iZMiR KATiP CELEBi UNIiVERSITESI
.................................................................. FAKULTESI

OGRENCI iZLEME FORMU

Egitim/Ogretim Donemi:

Ogrenci Numarasi e
Adi Soyadi e
Fakilte / YUKSEKOKUL  ©. ..o,
Bo6lim e e e e e e e
TC Kimlik NUMATAST & ooeeetie ittt et e e et e e e e e e

Ogrencinin bilgi formunda yer alan bilgileri degistigi taktirde; yeni bilgileri asagidaki tabloya yaziniz.

Memleket adresi, telefonu

Izmir adresi, telefonu

Cep telefonu

Is telefonu (Calistyor ise)

Ogrencinin yasadig1 yer

Ogrencinin ¢aligma durumu

Aile bilgileri (Degisiklik olan

durum/lar)

Ogrencinin;

Aldig1 Burslar:

Devam Durumu:

Y1l Sonu Akademik Bagar1 Durumu:

Tekrar Etmesi Gereken Dersler:

Ogrenci I¢in Disipline Yonelik Alian Kararlar:
Uye Oldugu Kuliipler:

Aktif Olarak Gorev Aldig1 Organizasyonlar:
Katildig1 Bilimsel Etkinlikler:

Kisisel Sosyal Gelisimine Iliskin Belirlenen Olumlu ve Olumsuz Ozellikler:

. Saglik Durumu:
. Psikolojik Destek Gereksinimi ve Yo6nlendirildigi Kurumlar:

. Ogrenci Ile Ilgili Diger Durumlar:

Damsman Ogretim Elemant Adi Soyadi: ...............ccoeeiiiiiiiiiiiiiineieiiiiieee e,




